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Prot. n. 499/C15          Reggio Emilia, 03/05/2018 

VERBALE N. 1 - APERTURA  BUSTE  CONTENENTI 
DOCUMENTAZIONE  AMMINISTRATIVA per Affidamento Servizio di Cassa 

 
L’anno duemiladiciotto, addì 03 del mese di maggio, alle ore 15.00  presso l’ Ufficio di Presidenza 

del CPIA REGGIO SUD di Reggio Emilia, la COMMISSIONE TECNICA nominata dalla Dirigente 

Scolastica ai sensi dell’art. 84 del Dlgs. 163/2006 con atto prot. n. 494/C15 del 03/05/2018  e così 

composta:  

 

 Dirigente Scolastica  Dott.ssa Nunzia Nardiello 

 D.S.G.A    Sig.ra   Lidia Moretti      Segretaria verbalizzante 

 Membro della Giunta Esecutiva Ins. te  Annalisa Govi 

procede, in seduta pubblica, all’apertura delle buste pervenute, a seguito della lettera di invito e 

verificare la presenza delle tre buste contenenti: 

 

1) la  DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA consistente nell’AUTOCERTIFICAZIONE di 

cui a MOD. A Allegato al Bando di Gara, nella fotocopia di un documento d’identità del 

sottoscrittore;  

2) l’ OFFERTA TECNICA compilata utilizzando il modulo Allegato 3 – Dichiarazione di 

Offerta Tecnica allegato al Bando di Gara; 

3) l’OFFERTA ECONOMICA  compilata utilizzando il modulo Allegato 4 – Dichiarazione di 

Offerta Economica anch’esso allegato al Bando di Gara. 

 

Si procede alla verifica dei documenti prodotti. 

Non sono presenti rappresentanti degli istituti di credito offerenti. 

Il bando a procedura ristretta è stato inviato con prot. 426/C15 del 13/04/2018, tramite pec, ai 

seguenti Istituti cassieri: 

 

1) BANCO  POPOLARE  DELL’EMILIA  ROMAGNA 

2) BANCO  POPOLARE  SOCIETA’ COOPERATIVA 

3) CREDIT AGICOLE CARIPARMA 

4) CREDITO  EMILIANO  CREDEM 

5) UNICREDIT BANCA SPA 

 

Risultano pervenuti nei termini prescritti  i plichi da parte di: 

1) BANCO POPOLARE SOCIETA’ COOPERATIVA (prot. 453 del 20/04/2018) 

2) CREDIT AGICOLE CARIPARMA   (prot. 485 del 30/04/2018) 
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Tutti i plichi risultano integri e contengono la dicitura “CONTIENE OFFERTA PER 

L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI  TESORERIA”. 

 

1) La Commissione procede all’apertura del plico del “Banco  Popolare” 

Contiene le tre buste, tutte indicanti il mittente e contrassegnate rispettivamente dalla dicitura 

prescritta dalla lettera di invito: “DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” - “OFFERTA 

TECNICA”- “OFFERTA ECONOMICA”.  

Tutte le buste risultano integre e contrassegnate sui lembi. 

La Commissione apre quindi 

 La busta n. 1  relativa alla “DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” che contiene 

l’“AUTOCERTIFICAZIONE di cui a Modello A allegato al Bando di Gara e con le 

dichiarazioni inerenti a tutti i punti in esso elencati. Risulta allegata copia del documento di 

riconoscimento del soggetto dichiarante. 

 Si procede, quindi, all’apertura della busta n. 2 contrassegnata dalla dicitura OFFERTA 

TECNICA e si verifica la presenza del modulo ALLEGATO 3 – Dichiarazione di offerta 

tecnica. Le dichiarazioni relative all’offerta tecnica non presentano cancellature o abrasioni. 

È allegato all’offerta Tecnica il modulo dei servizi opzionali  non inserito in busta chiusa 

sigillata e controfirmata. 

  Infine si procede all’apertura della busta n. 3 contenente l’OFFERTA ECONOMICA e si 

verifica che la stessa è stata compilata utilizzando il modulo ALLEGATO 4 – Dichiarazione 

di Offerta Economica. 
 

Verificata quindi la regolarità della documentazione prodotta, l’Istituto “Banco Popolare” risulta 

ammesso alla Gara. 

 

La Commissione continua l’apertura dei plichi con quello inviato dal “Crédit Agricole Cariparma”. 

Anch’esso contiene le tre buste, tutte indicanti il mittente e contrassegnate rispettivamente dalla 

dicitura prescritta dalla lettera di invito: “DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” - “OFFERTA 

TECNICA”- “OFFERTA ECONOMICA”.  

Tutte le buste risultano integre e contrassegnate sui lembi. 

La Commissione apre quindi 

 la busta n. 1 relativa alla “DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” che contiene 

l’“AUTOCERTIFICAZIONE di cui a Modello A allegato al Bando di Gara e con le 

dichiarazioni inerenti a tutti i punti in esso elencati. Risulta allegata copia del documento di 

riconoscimento del soggetto dichiarante. 

 Si procede, quindi, all’apertura della busta n. 2 contrassegnata dalla dicitura OFFERTA 

TECNICA e si verifica la presenza del modulo ALLEGATO 3 – Dichiarazione di offerta 

tecnica. La busta contiene al suo interno l’ulteriore busta chiusa recante l’offerta tecnica 

per servizi opzionali. 

 Infine si procede all’apertura della busta n. 3 contenente l’OFFERTA ECONOMICA e si 
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verifica che la stessa è stata compilata utilizzando il modulo ALLEGATO 4 – Dichiarazione 

di Offerta Economica. 
 

Verificata quindi la regolarità della documentazione prodotta, l’Istituto “Crédit Agricole Cariparma”, 

risulta ammesso alla Gara. 

 

Verificata la regolarità della documentazione Amministrativa e la presenza delle offerte Tecniche 

ed Economiche all’interno delle offerte inviate da tutti gli istituti di credito, di cui è giunto il plico nei 

termini, i lavori della commissione proseguiranno nella giornata di oggi, in seduta riservata. 

 

La Commissione procederà alla valutazione delle offerte tecniche ed economiche ed 

all’assegnazione dei relativi punteggi applicando i criteri e le formule indicati nel CAPITOLATO 

TECNICO (Allegato 2). 

 

Sarà stilata quindi la graduatoria di merito, la quale sarà comunicata immediatamente agli Istituti di 

Credito partecipanti alla Gara e pubblicata all’Albo sul sito Web dell’Istituto e sulla base della 

stessa sarà effettuata l’aggiudicazione provvisoria di gara dandone comunicazione 

contemporaneamente a tutti i concorrenti della gara. 

 

A questo punto la seduta pubblica è tolta. Sono le ore  15.30 
 
La Commissione Di Valutazione delle Offerte: 

 
 D.S. Dott.ssa Nunzia  Nardiello                     Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sens 

        dell’art. 3, comma 2 del decreto legislativo n.39/1993 

 
 D.S.G.A Sig.ra  Lidia  Moretti                      Firma autografa documento originale agli atti 

 

 Ins.te.  Annalisa  Govi                      Firma autografa documento originale agli atti 

 
 
 
 
          I l Dirigente Scolastico 
        Dott .ssa Nunzia Nardiello 
 

                    Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 
             dell’art. 3, comma 2 del decreto legislativo n.39/1993 

 


